PLAN POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH W ZSP Nr 8
W WARSZAWIE



Podstawa prawna:
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13.

14.
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Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.Nr 89, poz. 590).
Ustawa z dnia 18 kwietnia 2002r. o stanie kleski zywiotowej ( Dz.U.Nr 62, poz.558 z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 21 czerwca 2002r. o stanie wyjatkowym (Dz.U. Nr 113, poz. 985 z
pozn. zm.).

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 o Policji (Dz. U. z 2002 r., nr 7, poz. 58 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2002r., Nr
147, poz.1229 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2006 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i wtasciwosci organow w tych sprawach (Dz.U. z 2006 nr 191,
poz. 1415).

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U z
2006 nr 191, poz. 1410).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 wrzesnia 1993 r. w sprawie powszechnej
samoobrony ludnosci (Dz.U z 1993 nr 91, poz. 421).

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2002 r. nr.11, poz.109 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 o przeciwdziataniu narkomani (Dz. U. z 2003 r. Nr
24, p0z.198

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, poz. 1231 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
szczegdtowych form dziatalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrdd dzieci i
mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226)
Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogolnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 roku, Nr
169, poz. 1650 — tekst jednolity)

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 administracji z dnia 16 czerwca
2003 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2003 r. Nr.21, poz. 94 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenie ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 w
sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy w publicznych i1 niepublicznych szkotach 1
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr.6, poz. 69.



l. Szkolny Zespol Zarzadzania Kryzysowego — sklad.
W sktad Zespotu Zarzadzania Kryzysowego w ZSP Nr 8 w Warszawie wchodza:
Przewodniczacy:  Joanna Bogdanska — Dyrektor ZSP nr 8
Koordynator: Beata Rudzka — Watachowska
Czlonkowie: Magdalena Stankiewicz (SP nr 34)

Beata Biesiakirska  (Przedszkola nr 41)
II. Czym jest sytuacja trudna, kryzysowa w szkole?

Londynska Szkota Public Relations okresla sytuacje¢ kryzysowa jako powazny
incydent majacy wpltyw np. na bezpieczenstwo ludzi, srodowiska naturalnego i/lub produkt
lub reputacje firmy. Kryzys to takze powazna, gwattowna, niekorzystna zmiana o
przelomowym znaczeniu. Moze powsta¢ wskutek dziatania sit przyrody, zywiotow albo jest
efektem dziatalnos$ci cztowieka.

Sytuacje kryzysowe mozna podzieli¢ na trzy kategorie takie, ktore:

1.  mozna przewidzie¢ — sg prawdopodobne

2. byly do przewidzenia, ale sg niespodziewane

3. sga mato prawdopodobne.

W szkole do najczgséciej wystepujacych sytuacji trudnych/kryzysowych naleza:
1) Kryzysy wychowawcze:

1. Zaktécenie toku lekcji.

2. Agresywne zachowanie ucznia w stosunku do ucznia lub innego pracownika
szkoty.
Akty wandalizmu na terenie szkoty.
Kradziez na terenie szkoty.
Przemoc psychiczna: zastraszanie, wymuszanie, wywieranie presji.
Uczen pod wplywem $rodkow odurzajacych.

7. Wypadek ucznia na terenie szkoty.

2) Inne sytuacje kryzysowe:

1. Ewakuacja szkoty/przedszkola na wypadek pozaru.

2. Zagrozenie chorobg zakaznag.

3. Udzielenie dziecku/dzieciom pierwszej pomocy.

4. Atak terrorystyczny:

a) Incydent bombowy
b) Wtargniecie napastnikow do budynku szkoty/przedszkola
c¢) Uzycie broni palnej na terenie szkoty/przedszkola.

o gk w



N

10.

11.

Ogolne zasady ewakuacji.

Sciste stosowac si¢ do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne i gazowe.
Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane i informacje przed
dostgpem 0s6b niepozadanych.
Przygotowac si¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, Np.
dokumenty, pieczgcie, $rodki finansowe, itp.
Pozamyka¢ okna.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby opuszczajace szkote powinny przystapi¢ do ewakuacji, postepujac
zgodnie z zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsca ewakuacji.
Nie zamyka¢ pomieszczen.
Wychowawcy informuja woZnego o opuszczeniu klas przez uczniow.

do Dyrektora ZSP lub osoby go zast¢pujace;.

stosownej informacji o zakonczeniu ewakuacji.

I\VV.  Niezbedne zasoby i ich kontrola.

Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnosc¢ 1 przekazujg informacje

Na miejscu ewakuacji nauczyciele i uczniowie przebywaja do czasu otrzymania

Lp. | Rodzaj zasobu Zakres kontroli Termin Odpowiedzialni
realizacji
1. | Gabinet Kontrola stanu gabinetu, apteczka, Raz na p6t roku | Pielggniarka
pielegniarki uzupetnianie i sprawdzanie daty waznosci | i w miarg szkolna ,
produktow medycznych. potrzeb koordynator do
spraw BHP
2. | Apteczki Kontrola stanu wyposazenia apteczek i Raz na pét roku | Pielegniarka
pierwszej dat wazno$ci zawartych w nich i w miare szkolna ,
pomocy produktow. potrzeb koordynator do
spraw BHP
3. | Apteczka Kontrola stanu wyposazenia apteczek i Raz na pét roku | Koordynator do
pierwszej dat waznosci zawartych w nich 1w miarg spraw BHP
pomocy w produktow potrzeb
kuchni




Apteczka Sprawdzenie zawarto$ci przed kazdg | Przed kazda Organizator
podreczna wycieczka wycieczka wycieczki
wycieczkowa
Wykaz telefonow e Pogotowie ratunkowe 999
alarmowych e Straz pozarna 998
e Policja 997
e Numer alarmowy z komorki
112
e Straz Miejska 986
e Pogotowie gazowe 992
e Pogotowie cieptownicze 993
e Pogotowie wodociggowe
994
e Pogotowie Energetyczne 991
e  Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego 987
e Shuzba dyzurna miasta 196 -
56
e Kuratorium Oswiaty w
Warszawie (22) 551 24 00
o  Wydziat Oswiaty dz.
Srodmiescie (22) 443 9180
Wykaz telefonow | Aktualizacja numerdéw telefonow i Poczatek roku | Sekretarz szkoty
i adresow adres6w mailowych pracownikow szkolnego
mailowych
pracownikoéw
Tablice e 7 zasadami udzielania Poczatek roku Koordynator do
informacyjne pierwszej pomocy szkolnego spraw BHP

e postepowanie w razie pozaru,
oznakowanie drog
ewakuacyjnych

e instrukcje bhp

e instrukcje bhp przy obstudze
urzadzen biurowych (telefonu,
kopiarki, komputera)

e instrukcje obstugi i
konserwacji urzadzen
kuchennych, elektrycznych
oraz okapu

e zasady zachowania si¢ po
ogloszeniu alarmu o
zagrozeniach

e procedury korzystania z
réznych pomieszczen




8. | Oznakowanie Kontrola  oznakowania  gtéwnych | Poczatek roku | Koordynator do
glownych wytacznikow: szkolnego spraw BHP,
wytacznikow e pradu dozorcy

e wody
e gazu

9. | Tablice (znaki) | Sprawdzeniec oznakowania, zgodnos¢ | Poczatek roku | Koordynator do
bezpieczenstwa, | Z polskimi normami szkolnego spraw BHP
ewakuacji i Kontrola dostgpu i przelotowosci
drogi pozarowe wyj$¢ ewakuacyjnych

Prébna ewakuacja 1-2razyw Dyrektor ZSP
roku Nr 8
Poczatek roku | Dozorcy
Sprawdzenie dziatania dzwonkow szkolnego

10. | Wyposazenie Zgodno$¢ z instrukcja bezpieczenstwa | Raz w roku Kierownik
W sprzet p. pozarowego gospodarczy
pozarowy Kontrola okresowa sprzetu gasniczego

przez uprawnionego konserwatora
Utrzymywanie gasnic w petnej
sprawnosci.

11. | Instalacja Kontrola sprawnosci instalacji Raz w roku Kierownik
gazowa i gazowej i wentylacyjnej przez osoby gospodarczy
wentylacyjna uprawnione

12. | Instalacja Kontrola sprawnosci przez osoby Co5 lat Kierownik
elektryczna uprawnione gospodarczy

13. | Sprzet do Sposob  przechowywania $§rodkow | Caty rok Pracownicy
czyszczenia i chemicznych w miejscach obstugi,
sprzatania, niedostepnych dla uczniow. Kierownik
srodki czystodci Uzupekianie zasobow. gospodarczy

14. | Instalacja Proba ci$nieniowa na max. cisnienie Raz na 5 lat Kierownik
wodociaggowa i | wezy gospodarczy
hydrantowa

15. | Instalacja Instalacja wodociggowa p.poz. Raz w roku Kierownik
wodociggowa wewnetrzna gospodarczy




16. | Kominy Kontrola sprawnosci przez osoby 1-2razw Kierownik
uprawnione roku gospodarczy
17. | Budynek Przeglad budowlany budynku Raz na5 lat Kierownik
szkolno - gospodarczy
przedszkolny
20. | Urzadzenia Przeglad po dtuzszej przerwie Przed Kierownik
p.poz., urzadzen p.poz., instalacji wodnej i rozpoczgeiem | gospodarczy
instalacja hydrantowej roku i po
wodna i kazdej dtuzszej
hydrantowa przerwie
21. | Instalacja Kontrola sprawnosci przez osoby Kierownik
odgromowa i uprawnione: gospodarczy
. . . 1 raz w roku
piorunochronna e instalacja odgromowa
e instalacja piorunochronna Raz na5 lat
V.  Zakres czynnosci poszczegolnych osob w czasie zagrozenia.
Stanowisko W czasie zagrozenia i ewakuacji Po ewakuacji i zagrozeniu

Dyrektor ZSP Nr 8

(lub osoba
zastepujaca)

Zarzadza ewakuacj¢ personelu i
dzieci, w uzasadnionych
przypadkach

Wydaje polecenia alarmowe
Nakazuje powiadomienie
specjalistycznych stuzb
ratowniczych

Nakazuje uruchomienie elementow
zabezpieczenia procesu ewakuacji,
w szczegblnosci ochrong
dokumentacji szkolnej,
zabezpieczenie instalacji gazowej,
wodnej i elektrycznej, otwarcie
wyj$¢ ewakuacyjnych

Wprowadza zakaz wejscia 1 wjazdu
na teren szkoly osobom postronnym
Organizuje akcje ratownicza
Zarzadza ewakuacje samochodow
Wspotpracuje z dowddca
odpowiedniej jednostki ratowniczej

Zbiera informacje od nauczycieli,
opiekunow o stanie i liczebnosci
klas

Upewnia sie, czy wszystkie dzieci
i personel ewakuowali si¢

Zbiera informacje o stanie
budynku i pomieszczen
Wspolpracuje z dowddca
jednostki ratowniczej

Wydaje polecenie powrotu do
budynku

Informuje Wydziat Oswiaty i
Kuratorium o ustaniu zagrozenia,
zakonczeniu ewakuacji




Powiadamia Wydzial Oswiaty oraz
Kuratorium Os$wiaty 0 zaistniatym
zagrozeniu i przeprowadzonej
ewakuacji

Zastepca dyrektora

Alarmuje odpowiednie stuzby
ratunkowe
Prowadzi ewakuacje dokumentow

administracyjno-ksiegowych,
pieczeci, pieczatek

zabezpiecza i organizuje miejsce
zbiorki ucznidéw (boisko szkolne)
udziela informacji rodzicom

Zapewnia otwarcie drzwi
ewakuacyjnych
W razie nieobecno$ci dyrektora i

jego zastepcy przejmuje obowigzki

sktada meldunek prowadzacemu
akcje o opuszczeniu budynku
przez wszystkie osoby

w miarg potrzeby ustala

dyrektora i zarzadza ewakuacj¢| domniemane miejsce pobytu
Koordynator bhp dzieci oraz w uzasadnionych| osoby, ktora nie opuscita budynku
przypadkach — mienia i sktada meldunek przybytym
zabiera apteczke pierwszej pomocy stuzbom ratunkowym
czuwa i sprawdza czy wszystkie|® w miarg potrzeb udziela pierwszej
osoby opuscity zagrozone| pomocy przedlekarskiej
pomieszczenia
Przerywaja zajecia Na miejscu zbiorki formuja grupy
Ogtlaszaja alarm dla uczniéw oddzielne, niezalezne od innych
Wychowawcy/ . Nak'aZUJ:ac opuszczen%e bu.d?/nle grupy . .
Nauczyciele Zabierajg ze sobg dzienniki zaje¢ Sprawdzepq.stan le§CI
Ewakuujg dzieci zgodnie z Przekazuja informacje dotyczace
oznaczonymi kierunkami ewakuacji | liczby i stanu dzieci dyrektorowi
1 przyjetymi procedurami Zapewniaja opieke nad
ewakuacyjnymi, a w razie odciecia ewakuowanymi dzie¢mi do czasu
najblizszych wyjs$¢ kierujg do innych|  powrotu do budynku szkoty lub
przybycia rodzicow
Sprawdzaja, czy nikt nie zostal w ) )
budynku Pomagaja n.auczyculalom w o
, . e . sprawowaniu opieki nad dzie¢mi
Wozne W miar¢ mozliwos$ci pomagajg przy , . .
. . W miar¢ mozliwos$ci zapewniaja
ewakuacji uczniow na zewnatrz L. } ]
budynku i dalej do miejsca zbiorki | OZieciom cieple okrycie (koce,
. . ubrania)
Pozostaja do dyspozycji dyrektora
Wychodzg ostatnie
Zapewniaja otwarcie furtek i bramy Pozostaja do dyspozycji dyrektora
Dozorcy wjazdowej

Wspotpracuja z dyrektorem,
wykonujac jego polecenia




W miar¢ mozliwo$ci wytaczaja
glowny zawor pradu i gazu

Kucharka i pomoc

Wylaczaja wszystkie urzadzenia
elektryczne znajdujace si¢ w kuchni
Sprawdzaja, czy nikt nie zostal w

Przekazuja informacje o stanie
zabezpieczenia kuchni
dyrektorowi

kuchenna pomieszczeniach magazynowych i Pozostaja do dyspozycji dyrektora
kuchennych
Kierownicy e W miare mozliwo$ci prowadzg Pozostaje do dyspozycji dyrektora
gospodarczy ewakuacje dokumentow Zabezpiecza ewakuowane mienie

Sekretariat szkoty

W miare mozliwosci ewakuuje
pomieszczenie ksiegowosci: dyski
komputerow (badz cate urzadzenia),
kartoteki osobowe pracownikow,
pozostate dokumenty i wyposazenie

Pozostaje do dyspozycji dyrekcji
Zabezpiecza ewakuowane mienie

V1. Procedury w sytuacjach kryzysowych:

1) Kryzysy wychowawcze:

1. Zakldcenie toku lekcji.

2. Agresywne zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego

pracownika szkoty.

. Akty wandalizmu na terenie szkoty.

Przemoc psychiczna: zastraszanie, wymuszanie, wywieranie presji.

3
4. Kradziez lub wytudzenie na terenie szkoty.
5
6

. Uczen pod wptywem srodkéw odurzajacych.

7. Wypadek ucznia na terenie szkoty.

2) Inne sytuacje kryzysowe na terenie szkoly/przedszkola:

1. Ewakuacja szkoty/przedszkola na wypadek pozaru.

. Zagrozenie chorobg zakazna.

2
3. Udzielenie dziecku/dzieciom pierwszej pomocy.
4

. Atak terrorystyczny:

a)

Incydent bombowy.

b) Wtargnigcie napastnikéw do budynku szkoty/przedszkola.

¢) Uzycie broni palnej na terenie szkoty/przedszkola.

3) Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.




PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
1) KRYZYSY WYCHOWAWCZE:

1. Zaklocenie toku lekcji.

Zaklocenie toku lekcji to wszelkie dziatania uczniéw uniemozliwiajgce normalng
realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych tj.:

10.
11.

12.

13.

e wulgarne zachowanie w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela,

e glosne rozmowy / krzyki,

e spacery, bieganie po sali lekcyjnej

e sprzeczka z innym uczniem,

e klotnia z nauczycielem

e brak reakcji na upomnienia nauczyciela i inne polecenia nauczyciela majace na

celu zachowanie spokoju i dyscypliny podczas zajec.

Stowne zwrdcenie uwagi na niewltasciwe zachowanie ucznia; proba uspokojenia
sytuacji w klasie.
W przypadku konfliktu migdzy uczniami — rozdzielenie stron.
W przypadku braku reakcji ze strony ucznia — poinformowanie o dalszych
konsekwencjach zgodnych ze Statutem Szkoty, narzucenie uczniowi zmiang miejsca.
Po lekcji, na ktorej doszto do zaktécen rozmowa nauczyciela z uczniem, zwrocenie
uwagi na niewlasciwe zachowanie i dalsze konsekwencje.
Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nadal nie pozwala
nauczycielowi na normalng realizacje¢ lekcji, wysyta on przewodniczacego samorzadu
klasowego z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie,
do dyrektora szkoty.
Pedagog szkolny udaje si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalata przyczyny i
zrodta konfliktu podczas lekcji. W szczegolnie trudnych konfliktowych sytuacjach
pedagog moze zabraé przeszkadzajacych uczniéw do odrgbnego pomieszczenia, np.
do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych przypadkach do gabinetu dyrektora.
Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniami i nauczycielem nastgpnie ustala
konsekwencje zachowania w zalezno$ci od popetnionego czynu.
Jezeli uczeh W sposob powazny naruszyt zasady obowiazujace w szkole,
wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.
Jezeli uczeh W razacy sposob ztamat zasady, wychowawca powiadamia dyrektora
szkoty i wzywa rodzicow do natychmiastowego przybycia do szkoty.

Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego.
Jezeli przyczyna zaktocenia toku lekcji, byty przypadki okreslone w innych
procedurach, postegpowac nalezy wedtug tych procedur.

Nie nalezy zaktocaé toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktérych
uczniowie aktualnie popehili wykroczenie).
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2. Agresywne zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego

pracownika szkoly.

Za agresj¢ fizyczng uwaza si¢ Wszelkiego rodzaju dziatania bezposrednie z uzyciem sity,

np

. bicie, popychanie, kopanie, obezwtadnianie, plucie, policzkowanie, szczypanie,

duszenie, bicie otwartg reka lub piescig lub przedmiotami, uzycie broni, wymuszanie
pieniedzy, zabieranie przedmiotow.

1.

10.

11.

12.

Nauczyciel obserwujacy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go, uzywajac
perswazji stownej.

Powiadamia wychowawcow uczniow i pedagoga szkolnego 0 zdarzeniu.
Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnos$ci
nauczyciela — swiadka zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka, ocena
zdarzenia, wyciagnigcie wnioskow).

Wychowawca lub pedagog szkolny sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby
uczestniczgce, sprawca, poszkodowany).

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzicéw o zaistnialej sytuacji.
Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym lub dyrektorem szkoty
uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu o0 Statut Szkoty.
Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na
temat zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

W przypadku powtarzajacych si¢ incydentoéw przemocy fizycznej uczen doznajacy
przemocy fizycznej objgty zostaje pomocg psychologiczno- pedagogiczna i otoczony
zostaje szczeg6lng troska 1 opieka. W szczegodlnych przypadkach uczen kierowany
jest na konsultacj¢ psychologiczng do PPP Nr 1.

W przypadku gdy zachowania agresywne nie ustepujg i prezentuje je ten sam uczef,
pedagog szkolny kieruje ucznia na badania specjalistyczne do PPP Nr 1 w
Warszawie.

W klasach, gdzie wystepujg powtarzajace si¢ zjawiska przemocy fizycznej,
wychowawca/pedagog przeprowadza podczas godziny wychowawczej zajecia na
temat przeciwdzialania przemocy w zespole klasowym, rowiesniczym.

W sytuacjach trudnych pedagog szkolny organizuje zajecia edukacyjne dla uczniow
ze specjalistami, np. z psychologiem.

Jezeli wszystkie srodki oddziatywan wychowawczych zostaly wyczerpane, dyrektor
szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego i Nieletnich o wglad w sytuacj¢ rodzinng albo
wszczecie postepowania przeciwko demoralizacji.

3. Akty wandalizmu na terenie szkoly.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty biedacy §wiadkiem zdarzenia lub ten, ktory
powziat informacj¢ o dewastacji mienia szkolnego lub dziatania na szkode drugiej
osoby informuje o tym wychowawce klasy, w szczegdlnych przypadkach pedagoga
szkolnego i dyrektora szkoty.
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Nauczyciel wspélnie z wychowawcg i pedagogiem szkolnym ustalajg personalia
uczestnikow zdarzen (sprawcy), poszkodowanego i $wiadkow zdarzenia. Ustalaja
okolicznosci (czas i miejsce). Wyjasniajg przebieg zdarzenia. W uzasadnionym
przypadku weryfikuja przebieg wydarzen w oparciu monitoring szkolny.
Wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekunow), ze w przypadkach
umyslnego zniszczenia mienia szkolnego lub mienia innej osoby, sg oni zobowigzani
do naprawienia lub pokrycia kosztow wyrzadzonej szkody.

O sposobie naprawienia zniszczonego mienia szkolnego decyduje dyrektor szkoty.

W szczegblnych przypadkach pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z rodzicem
(prawnym opiekunem) i uczniem w obecnosci wychowawcy. Zobowigzuje rodzica do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.

W zaleznos$ci od sytuacji uczniowi zostaje wpisana uwaga do dziennika
elektronicznego.

W sytuacji, kiedy przypadki dewastacji mienia szkolnego lub dziatania na szkod¢ oséb
drugich sg nagminne a zastosowane srodki wychowawcze wobec ucznia — sprawcy
okazujg si¢ nieskuteczne, dyrektor szkoty moze wystapi¢ do Sadu Rodzinnego i
Nieletnich o0 wszczecie postepowania przeciwko demoralizacji.

Kradziez lub wyludzenie na terenie szkoly.

1.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia lub ten, ktory
powzigt informacje o kradziezy, wyludzaniu informuje o tym wychowawce klasy,
pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Nauczyciel wspélnie z wychowawcg i pedagogiem szkolnym ustalajg personalia
uczestnikow zdarzenia (sprawcy), poszkodowanego i $wiadkow zdarzenia. Ustalaja
okolicznosci (czas i miejsce).

W szczeg6lnych przypadkach zabezpieczaja materiaty, ktore moga by¢ pomocne w
wyjasnieniu sprawy. W uzasadnionym przypadku weryfikuja przebieg wydarzen w
oparciu o0 monitoring szkolny.

Wychowawca informuje rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia poszkodowanego,
ktorego dotyczy zdarzenie (lub uczniéw). Moze wezwac do szkoly rodzicéw w celu
wyjasnienia Sprawy.

W szczegolnych przypadkach kradziezy lub wyludzania dyrektor moze powiadomié
Policje.

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem/ uczniami w obecnosci rodzica
(opiekuna prawnego) i wychowawcy.

Pedagog szkolny obejmuje ucznia bedacego sprawca kradziezy lub wytludzenia
szczegolnym nadzorem wychowawczym.

W szczego6lnych przypadkach dyrektor szkoty wystepuje do Sadu Rodzinnego i
Nieletnich o0 wszczecie postepowania przeciwko demoralizacji lub o wglad w sytuacje
rodzinng dziecka.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie skradziong
rzecz, podejmuje nastepujgce Kroki:
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a) 0 swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga
szkolnego,

b) nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagoga szkolnego, dyrektor
szkoly) ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu te rzecz, pokazal zawartosé
torby szkolnej oraz kieszeni, ewentualnie innych przedmiotéw budzacych
podejrzenie co do ich zwiazku z przeszukiwang rzeczg. Nauczycielowi nie wolno
samodzielnie dokona¢ przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosé
wylgcznie zastrzezona dla Policji.

c) w przypadku, gdy uczen na polecenie nauczyciela nie chce przekaza¢ skradzionej
rzeczy, ani pokaza¢ zawarto$ci teczki, szkota wzywa Policj¢ (ktora po przyjezdzie
przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
rzecz)

d) jezeli uczen wyda rzecz dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja dyrektorowi/ Policji.

10. Nauczyciel powiadamia o zaistniatym zdarzeniu rodzicow (prawnych opiekunow)
ucznia.

11. Nauczyciel lub pedagog szkolny opisuje cate zdarzenie, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami,

12. Nauczyciel wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego.

5. Przemoc psychiczna: zastraszanie, wymuszanie, wywieranie presji.

Przemoc psychiczna to:
e Zniewazanie poprzez uzywanie wulgarnych stow, obrazanie innych
e Obgadywanie, rozpowszechnianie plotek, wySmiewanie, ciggte krytykowanie
e izolowanie, pietnowanie
e ponizanie, upokarzanie, zawstydzanie
e narzucanie wlasnych pogladow, kontrolowanie
e stosowanie grozb, szantazowanie
e pokazywanie nieprzyzwoitych gestow

1. Nauczyciel — swiadek zdarzenia reaguje na zaistniatg sytuacje, rozmawia z
uczestnikami zdarzenia, uswiadamia im nieodpowiednie zachowanie.

2. Nauczyciel informuje wychowawce klasy o zdarzeniu i wpisuje sprawcy uwage do
dziennika elektronicznego. Wychowawca udziela ustnego upomnienia w obecnosci
klasy (w przypadku jednorazowego czynu).

3. W szczegolnych lub powtarzajacych si¢ przypadkach nauczyciel / wychowawca
informuje rodzicéw 1 pedagoga szkolnego o stosowaniu przemocy psychicznej w
klasie lub w grupie lub o indywidualnym przypadku doznawania przemocy.

4. Pedagog szkolny we wspolpracy z wychowawca uzyskuje informacje od nauczycieli
uczacych dokonujac diagnozy sytuacji.

5. Pedagog szkolny po uzyskaniu odpowiedniej wiedzy rozmawia ze sprawcami
przemocy oraz z osobg poszkodowang (rozmowa indywidualna) 1 wyjas$nia przyczyny,
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okolicznosci czas, miejsce i zdarzen. Pedagog szkolny w razie potrzeby wzywa
swiadkow zdarzenia i dokonuje konfrontacji.

6. Sprawca przemocy podczas spotkania z pedagogiem szkolnym (w zaleznosci od
sytuacji w obecnosci wychowawcy), dokonuje zadoscuczynienia za doznane krzywdy
I przeprasza osobg poszkodowana.

7. W przypadku powtarzajacych si¢ incydentow przemocy psychicznej uczen doznajacy
przemocy psychicznej zostaje objety pomocg psychologiczno- pedagogiczng i
otoczony szczegdlng troska i opieka. W szczegdlnych przypadkach uczen moze zostac
skierowany na konsultacj¢ psychologiczng do PPP Nr 1 w Warszawie. Pedagog i
wychowawca pozostajag W kontakcie z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia.
Uczen bedacy sprawcg przemocy pozostaje pod statym nadzorem wychowawcy i
pedagoga szkolnego.

Uczen pod wplywem srodkow odurzajacych.

Procedura postepowania stanowi integralng cz¢s$¢ planu wychowawczego i
profilaktycznego SP Nr 34 w Warszawie.

Wypadek ucznia na terenie szkoly.

Wypadek ucznia to nagle zdarzenie wywolane przyczyna zewngtrzng, powodujace uraz
lub $mier¢, ktére nastagpito w czasie pobytu ucznia w szkole. Wypadek moze mie¢
miejsce:

. na terenie szkoty;

. poza terenem szkoly (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomo$é o wypadku ucznia niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, W szczegolnos$ci sprowadzajac fachowa pomoc
medyczng, a w miare mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Nauczyciel przerywa zajecia lub do nich nie dopuszcza wyprowadzajac uczniow z
miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajgcia moze
stwarza¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow.

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi 0 nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

4. Nauczyciel niezwlocznie powiadamia o wypadku pielegniarke szkolng i dyrektora
szkoty.

5. O kazdym wypadku nauczyciel lub dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie:

e rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego;
e pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
e spotecznego inspektora pracy.
6. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty zawiadamia:
e W przypadku cigzkiego wypadku organ prowadzacy szkole.
e Rade rodzicow
e 0 wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia niezwtocznie pro-
kuratora i kuratora o$wiaty
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7.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

o 0 wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
Nauczyciel powiadamiajacy dokumentuje zdarzenie wpisem w dzienniku
elektronicznym podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie

zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi powiadamiajacy 0 zdarzeniu ustala z nim:

e potrzebe wezwania pogotowia,

e potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,

e godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez W
dzienniku elektronicznym.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

pielegniarka szkolna, dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy

zapewni¢ mu opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub

urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do

czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem

szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i

odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczegcia pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce

wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac

dyrektor, wykonuje je upowazniony przez niego pracownik szkoty.

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy.

W sktad zespotu wchodzi wspotpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa

1 higieny pracy oraz pracownik szkoly przeszkolony w zakresie bhp.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp, w sktad ze-

spotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

W sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, Kuratora

Oswiaty lub Rady Rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie

zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor.

Zespot przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje

powypadkows.

Zespot:

e przeshuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa) i sporzadza protokot przestuchania;

o  przestuchuje swiadkéw wypadku i sporzadza protokoty przestuchania; jezeli
$wiadkami sg uczniowie — przestuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy
lub pedagoga/psychologa, a protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci
ucznia — swiadka i jego rodzicow;
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e sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

« uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktdrego uczeh przebywat
w czasie, gdy zdarzyl si¢ wypadek;

o uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okre$leniem rodzaju
wypadku;

e  sporzadza protokot powypadkowy nie pdzniej niz W ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku - protokot powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty

e  przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ W przypadku, gdy wystapia
uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu
W wyznaczonym terminie

e W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
ztozy¢ zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

e  protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty po
jego sporzadzeniu.

e jezeli do tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia
przez rodzicéw ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sig
za zakonczone.

19. Protokot powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla: poszkodowanego,
szkoty, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia,
organu prowadzacego lub Kuratora O$wiaty (na zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania

powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicow (opiekunow) poszkodowanego

matoletniego.

20. Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z
materiatami postepowania powypadkowego.

21. W ciagu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
doreczono protokot, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg 0 tym
informowani przy odbieraniu protokotu).

Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu ustnie lub na pismie..

Przewodniczacy wpisuje je do protokotu.

22. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze zleci¢ dotychczasowemu
zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, a takze powota¢ nowy zespo6t celem ponownego przeprowadzenia
postepowania powypadkowego.

23. Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow.

2) INNE SYTUACJE KRYZYSOWE NA TERENIE SZKOLY:

1. Ewakuacja szkoly/przedszkola na wypadek pozaru.

Pracownicy szkoty i przedszkola sg zobowigzani do zapoznania si¢ z instrukcjg
postepowania na wypadek pozaru. Muszg znac:
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e schemat ewakuacji

e rozmieszczenie sprzetu gasniczego

e przepisy ochrony przeciwpozarowej

e obsluge podrecznego sprzetu przeciwpozarowego

e dzwigk ustalonego sygnatu alarmu pozarowego — dzwonek szkolny

W przypadku powstania pozaru nalezy:

®

10.

e zachowac spokoj, nie wywotywa¢ paniki
e zaalarmowac osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objete]
pozarem,
e zadzwoni¢ pod jeden z numerdéw alarmowych:
a) 112,
b) 998 — Panstwowa Straz Pozarna
C) 22196 56 — Stuzba Dyzurna Miasta.
e bezzwlocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego
znajdujacego si¢ w budynku.
Zarzadzi¢ ewakuacje ze strefy zagrozonej.
Kierowa¢ akcja do czasu przybycia Strazy Pozarnej.
Przypomnie¢ wszystkim pracownikom 1 uczniom, ze s3 zobowigzani do
podporzadkowania si¢ poleceniom kierujacego akcja.
Dopilnowa¢ wylaczenia doptywu gazu 1 pradu.
Dopilnowa¢ usunigcia z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkich
znajdujacych si¢ tam materiatow palnych, wybuchowych, toksycznych.
Dopilnowa¢ usunigcia cennego sprzg¢tu i1 urzadzen oraz waznych dokumentow,
no$nikoéw informaciji itp.
Nie otwiera¢ drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem.
Nie wchodz do pomieszczen objgtych pozarem.

. Poinformowa¢ dowoddce przybytych jednostek o sytuacji i podjetych dotychczas

dziataniach.
Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie stosowac si¢ do ich polecen.

Zagrozenie chorobg zakazna.

Po otrzymaniu informacji o podejrzeniu niebezpiecznej choroby zakaznej u ucznia (np.
od rodzicow lub z mediéw) nalezy:

1.

Potwierdzi¢ wiadomos¢ u:

a) lekarza — jesli to mozliwe;

b) zawiadomi¢ dyzurujacego inspektora sanitarnego - 22 310 79 00 lub 606 108 040
(czynny w godz. 16.00 — 08.00).

c) Ustali¢ z dyzurujacym inspektorem sanitarnym sposob postgpowania.

Zawiadomi¢ wlasciwy Wydziat Oswiaty i Wychowania i Kuratorium O$wiaty.

Nadzorowa¢ przestrzeganie zalecen stuzb sanitarnych przez pracownikdéw szkoty i

uczniow.
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4. Przygotowac¢ informacj¢ dla uczniow i rodzicow przy wspotpracy Oddziatu Nadzoru
Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia Panstwowej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie.

5. Zorganizowa¢ (w razie potrzeby) spotkanie z rodzicami z lekarzem chorob zakaznych
lub przedstawicielem Oddziatu Nadzoru Higieny Dzieci
i Mlodziezy Panstwowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie.

6. Zawsze stosowac si¢ do zalecen stuzb sanitarnych i innych kompetentnych stuzb.

3. Udzielenie dziecku/dzieciom pierwszej pomocy.

Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie naglego zagrozenia zdrowia lub
zycia dziecka. Pierwsza pomoc przedlekarska polega na:
e wezwaniu pogotowia ratunkowego
e wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
naglego zagrozenia zdrowotnego, w tym rowniez z wykorzystaniem
wyrobdw medycznych oraz produktéw leczniczych wydawanych bez
przepisu lekarza dopuszczonych do obrotu w Polsce.

1. W przypadku zaistnienia wypadku w szkole/przedszkolu osoba, ktora
zauwazyla lub jest swiadkiem zdarzenia, zobowigzana jest w pierwszej
kolejnosci zapewni¢ opieke poszkodowanemu dziecku poprzez wezwanie
fachowej pomocy medycznej (pielggniarki szkolnej, pogotowia ratunkowego).

2. Wzywajacy pogotowanie ratunkowe zobowigzany jest udzieli¢ pracownikowi
pogotowia wszelkich niezbednych informacji koniecznych do udzielenia
pierwszej pomocy poszkodowanemu, a takze postgpowac zgodnie z
instrukcjami wydanymi przez lekarza, ratownika lub dyspozytora pogotowia
ratunkowego.

3. Pracownik bedacy $wiadkiem lub, ktory zauwazyt zdarzenie, zobowigzany jest
zabezpieczy¢ miejsce wypadku i w razie konieczno$ci wyprowadzi¢ pozostale
dzieci z miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie,
powinien wezwac osobg, ktora dokona tych czynnosci.

4. Pierwszej pomocy przedlekarskiej w sytuacji wymagajacej nagtego dziatania
poszkodowanemu udziela pielegniarka szkolna, a w razie jej nieobecnosci
osoba, ktora jest przeszkolona w zakresie udzielania pierwszej pomocy
przedlekarskiej lub osoba, ktora zauwazyta wypadek lub jest swiadkiem
zdarzenia.

5. Osoba udzielajaca pierwszej pomocy przedlekarskiej powinna udzieli€ jej
zgodnie z przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

6. Czynno$ci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny by¢
prowadzone do czasu podj¢cia czynno$ci kwalifikowanej pierwszej pomocy
przez przybylego na miejsce zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczecia
medycznych czynnos$ci ratunkowych przez przybyly na miejsce zdarzenia
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8.

10.
11.

12.

zespot ratownictwa medycznego.

Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do udzielajacego pierwszej
pomocy przedlekarskiej nalezy w szczegdlnosci wykonanie w razie
koniecznosci opatrunku, utozenie dziecka w bezpiecznej pozycji, wykonanie
sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest
dopuszczalne tylko 1 wytacznie po konsultacji z rodzicem (opiekunem
prawnym) dziecka lub lekarzem.

Nauczyciel, ktory prowadzit lekcje i podjat si¢ udzielania pierwszej pomocy
zobowigzany jest do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.
Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

O zaistnieniu wypadku w szkole/przedszkolu niezwtocznie powiadamia si¢
dyrektora ZSP. Nastepnie stosuje si¢ procedure: ,,Wypadek ucznia na terenie
szkoty”.

W przypadku podejrzenia choroby dziecka (goraczka, kaszel, katar, wysypka,
itp.) niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej pielegniarka
szkolna lub nauczyciel niezwlocznie powiadamia rodzicow (opiekunow)
dziecka, informujac ich o koniecznos$ci wczesniejszego odebrania dziecka z
szkoty/przedszkola.

4. Atak terrorystyczny:

a) Incydent bombowy.

Incydent bombowy moze dotyczy¢ trzech przypadkow:

Przypadek 1 - Informacja o podtozeniu bomby

1.

Jezeli jest to informacja telefoniczna nalezy:

e uwaznie sluchaé

e zapamig¢tac jak najwiece],

e jezeli jest taka mozliwo$¢, nagra¢ rozmoweg — jesli nie — sprobowacé zapisywac
informacje,

e zwroci¢ uwage na szczegOly dotyczace glosu 1 nawykdéw mowigcego oraz
wszelkie dzwigki w tle,

e nigdy nie odktada¢ pierwszy stuchawki,

e jezeli telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisaé ten
numer.

Jezeli jest to wiadomo$¢ pisemna, zabezpieczy¢ ja tak, aby nikt jej nie dotykat -

przekazac ja Policji.
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10.
11.
12.
13.
14.

Po zakonczeniu rozmowy niezwtocznie zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerow
alarmowych:

a) 997 - Policja,

b) 112,

C) 2219656 — Stuzba Dyzurna Miasta,

Zaalarmowac dyrektora ZSP.

Zadzwoni¢ do wtasciwego Wydziatu Oswiaty 1 Wychowania 1 Kuratorium Os$wiaty.
Powiadomi¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz ucznidéw, w sposob nie wywolujacy
paniki.

Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
Poinstruowac¢ ucznidéw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakow, reklamowek
itp.

Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze.

Wyltaczy¢ lub zleci¢ pracownikowi wytaczenie doptywu gazu i pradu.

W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaé go 1 nie otwierac

W miar¢ mozliwos$ci ograniczy¢ dostep osobom postronnym.

Podja¢ probe ustalenia wilasciciela przedmiotu.

Po przybyciu wiasciwych shuzb, bezwzglednie stosowac
si¢ do ich zalecen.

Przypadek 2 - Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu)

1.
2.

© oo N O

10.

11.

Nie dotyka¢ podejrzanego przedmiotu.

Zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerow alarmowych:
a) 997 — Policja,
b) 112,
C) 2219656 - Stuzba Dyzurna Miasta,

. Zabezpieczy¢, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposOb uniemozliwiajacy

dostep osobom postronnym — gltéwnie uczniom, nie naraza¢ siebie i innych na
niebezpieczenstwo.

Powiadomié¢ o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy
paniki.

Zarzadzi¢ przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.
Zabezpieczy¢ wazne dokumenty, pienigdze.

Wytaczy¢ lub zle¢ wylaczenie doptywu gazu i pradu.

Odtworzy¢ okna i drzwi.

Usung¢ z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

Nie uzywaé¢ w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefondw,
telefonow komorkowych).

Po przybyciu wiasciwych stuzb, bezwzglednie stosowac
si¢ do ich zalecen.

Przypadek 3 - Po wybuchu bomby:

1.

Oceni¢ sytuacje pod katem ilosci os6b poszkodowanych i upewnic sie, jakiego rodzaju
zagrozenia spowodowat wybuch.
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. Zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:

a) 22 19656 — Stuzba Dyzurna Miasta,
b) 112.

. Udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.
. Sprawdzi¢ bezpieczenstwo drég i rejonéw ewakuacyjnych, a nastepnie zarzadzié

przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

. W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne =zagrozenie, podjgé dzialania

odpowiednie do sytuacji.
Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

b) Wtargniecie napastnikéw do budynku szkoty/przedszkola.

1.

w

©

Stara¢ si¢ zachowac spokdj 1 zapanowa¢ nad wlasnymi emocjami. Jesli uczniowie sg

w salach lekcyjnych dyrektor lub inny wyznaczony pracownik wysyla na komputery

nauczycieli poprzez dziennik elektorniczny w

Stara¢ si¢ uspokoi¢ dzieci.

Poddac¢ si¢ woli napastnikow — wykonywa¢ $cisle ich polecenia.

Staraé si¢ zwroci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi:

e personifikowanie siebie i innych zwigksza szans¢ przetrwania

e zwracac si¢ do uczniow po imieniu.

Zawsze pyta¢ o pozwolenie, np. zwrdcenia si¢ do dzieci.

Dop0dki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nakaza¢ dzieciom potozy¢ sie na podtodze,

e nie pozwala¢ dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi
i okna.

Wykonywaé polecenia grupy antyterrorystycznej od chwili podjecia dzialan

zmierzajacych do uwolnienia.

ZapamigtaC szczegoty dotyczace porywaczy.

Przygotowac si¢ na surowe traktowanie przez Policje.

Po zakonczeniu akcji:

e sprawdzi¢ list¢ obecnosci dzieci w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili
budynek — o braku ktoregokolwiek dziecka poinformowac Policje,

¢ nie pozwala¢ zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu,

e prowadzi¢ ewidencj¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.

c) Uzycie broni palnej na terenie szkoly/przedszkola.

sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Starac si¢ uspokoi¢ dzieci.
2. Nakaza¢ dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
3. Jezeli terrorySci wydajg polecenia, dopilnowaé, aby dzieci wykonywaty

je spokojnie — gwaltowny ruch moze zwigkszy¢ agresje¢ napastnikow.
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4. W przypadku polecenia przemieszczania si¢, dopilnowac, aby dzieci nie odwracaty si¢
tylem do napastnikow.
5. O ile to mozliwe zadzwoni¢ pod jeden z ponizszych numerdéw alarmowych:
a) 112
b) 997 — Policja.
6. Jesli to mozliwe nie rozlaczac sig.
Starac si¢ na biezaco relacjonowac sytuacje.
8. Po opanowaniu sytuacji:
e zadzwoni¢ pod jeden z numeréw alarmowych:
d) 112,
e) 997 — Policja,
f) 999 — Pogotowie Ratunkowe,
g) 22196 56 — Stuzba Dyzurna Miasta.
e upewnic si¢ jaka byta liczba 0s6b poszkodowanych,

~

e sprawdzi¢ czy strzaly z broni palnej nie spowodowaly innego zagrozenia (np.
pozaru),

e udzieli¢ pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

e w przypadku, gdy ostrzal spowodowat inne zagrozenie podja¢ odpowiednie do
sytuacji dzialania.

e zapewni¢ osobom uczestniczagcym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.

3) Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

1. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej odbywa si¢ w formie oficjalnych
komunikatow.
2. W przygotowaniu oficjalnych komunikatow bierze udziat Zespo6t Zarzadzania
Kryzysowego.
3. Tylko Dyrektor ZSP Nr 8 lub wyznaczona przez niego osoba kontaktuje si¢ z
mediami, przekazujac niezbedne informacje.
4. Pozostali pracownicy szkoty nie udzielaja informacji o kryzysie, nie wyrazaja swoich
opinii publicznie do czasu oficjalnego zakonczenia sprawy.
5. W miar¢ mozliwo$ci zorganizowa¢ konferencj¢ prasowa w celu poinformowania
mediéw o zajsciu.
6. Wyznaczy¢ miejsce oraz godzing udzielania informacji dotyczacych zdarzenia.
7. Osoba udzielajaca informacji 0 sytuacji kryzysowej powinna:
a) rozeznac si¢ w istniejacej sytuacji, dowiedzie¢ si¢ jak najwigcej na temat tego
co sig¢ stato i dlaczego
b) ustali¢ informacje, ktore majg zosta¢ przekazane do mediow
c) pierwszy komunikat przekaza¢ najpdzniej w ciaggu godziny od czasu, kiedy media
dowiedziaty si¢ o sytuacji kryzysowej
d) nakonferencji przedstawic¢ rzetelne i sprawdzone informacje, aby nie powstawaty
niepotrzebne i nieprawdziwe plotki
e) stale obserwowac sytuacje i dziatania stuzb ratunkowych, aby na biezagco moc
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f)

9)

informowac¢ media o postepach ratownikow i innych stuzb pomocniczych

po zakonczeniu sytuacji kryzysowej przedstawi¢ mediom raport

Z uwzglednieniem przyczyn danego zdarzenia, a takze raport dla przetozonych
0 podjetych dziataniach, takze pracach ratunkowych

obserwowac¢ artykuly w prasie oraz reportaze radiowe i telewizyjne w celu
sprawdzenia, czy podawane informacje sg zgodne z tym, co bylo przekazywane.
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